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 معلومات عامة 
 

 
 

 

 

 المكاتب الخاصة بالتشغيل وفقاً لأحكام القانون اصدار وتجديد رخصةتهدف هذه الخدمة إلى 
 

 
 

 

 المجموعة الرئيسية للخدمات

MOL-004  تشغيل الأردنيين داخل وخارج المملكةشركات  وتجديد اصدارخدمات 

 

 الاقتصاد والأعمال التصنيف القطاعي للخدمة

 خدمة مركزية مكان تقديم الخدمة

 خدمة رئيسية هيكلية الخدمة

 خدمة اجرائية نوع الخدمة

 خدمة عمودية تصنيف الخدمة
 
 

 

 

 
 

 فئة المتعاملين
 
 

 

 

 الفرعيةالفئة  الفئة الرئيسية #

 شركات أعمال 1
 

 
 

 

 قنوات الخدمة
 

 

 
 

 معلومات القناة اسم القناة التصنيف  #

1 

 قناة توصيل الخدمة - 

 قناة تقديم طلب الخدمة - 

 

 وزارة العمل -مركز خدمة المواطن 

 gov.jolhttps://mo.: الموقع الالكتروني - 

 065855072: فاكس  - 

 062221020: رقم الهاتف - 

 info@mol.gov.jo: البريد الالكتروني - 

 (  3:30-8:30)  -الخميس -الاحد: اوقات العمل - 

 
 
 

 

 

 رسوم الخدمة
 

 
 

 

 طرق الدفع (دينار ) القيمة  الوصف بند الرسوم #

1 
ترخيص شركة توظيف  /امكاني  

 خاصة

يتم تقديم الخدمة عن طريق الحضور 

 الشخصي لمديرية التشغيل المركزية

  

 ي فواتيركم إ ردني أدينار  25

 
 

 

 

file:///C:/Users/hanadeeq/Downloads/-%20الموقع%20الالكتروني:%20https:/mol.gov.jo
file:///C:/Users/hanadeeq/Downloads/-%20الموقع%20الالكتروني:%20https:/mol.gov.jo
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 الشروط العامة
 

 
 

 

 الوصف #

 لا يجوز ترخيص فروع للمكتب خارج الأردن إلا بموافقة معالي الوزير 1

2 
أن تكوووون نووووع الشوووركة مسووواهمة عاموووة أو وات مسووو ولية محووودودة ويجووووز للحكوموووة أو أة مووون م سسووواتها الرسووومية العاموووة المسووواهمة فوووي أة 

 من رأسمالها%( 30)منها بنسبة 

   أن يتم تقديم تعهد يكفل حسن أداء الشركة لخدماتها 3

 المكتب بأعمالهألف دينار أردني لضمان قيام  50أن يتم تقديم كفالة بقيمة  4

 ن تكون غاية الشركة غاية واحدة فقط وهي تشغيل الأردنيين أ 5
 

 
 

 

 الوثائق المطلوبة
 

 

 

 

 الوثائق المشتركة
 

 

 لا يوجد
 

 

 
 

 الوثائق الاضافية لفئة  أعمال
 

 

 الشروط الوصف شكل الوثيقة الاسم فئة المتعاملين #
مصدر 

 الوثيقة

 

 شركات

  تعهد حسن الأداء 1
 ورقوووووووووووووووووي 

 أصلية

تعهد يقر به صووووواحب العمل 

بالقوانين والأنظمة  بالالتزام

 والقيام بعمله ضمن الشروط

 الأداءيتم تعبئة نمووج حسن 

المتوفر لووودز وزارة العمووول 

 من قبل متلقي الخدمة

وزارة 

 العمل

 رخصة مهن  2

ورقوووووووووووووووووي 

صورة طبق 

 الأصل

رخصة مزاولة تمنح للشركة 

 بمزاولة المهنة
 سارية المفعولأن تكون 

أمانة عمان 

الكبرز أو 

البلديات 

 التابعة لها

3 
تفويض خطي من صوووووواحب 

 العلاقة للمفوض 

ورقوووووووووووووووووي 

صورة طبق 

 الأصل

تفويض من متلقي الخووودموووة 

للشووخص المعني لانابة عنه 

بتقووووديم الطلووووب واسوووووووتلام 

 المخرجات

 
متلقي 

 الخدمة

 سجل تجارة  4

ورقوووووووووووووووووي 

صورة طبق 

 الأصل

 

أن توضح الغاية من الشركة 

تشوووووووغيووول الأردنيين داخووول )

 (وخارجها المملكة 

وزارة 

الصناعة 

والتجارة 

 والتموين

 

 اثبات شخصية  5
ورقوووووووووووووووووي 

 صورة

و جواز سفر أهوية شخصية 

لإثبووات شوووووووخصووووووويووة متلقي 

 الخدمة

لصوووواحب العمل أو المفوض 

عولوى أن توكوون سوووووووووواريووووة 

 المفعول

دائرة 

الأحوال 

المدنية 

 والجوازات

 

 كتاب تغطية بطلب الخدمة  6
ورقوووووووووووووووووي 

 أصلية

كتاب مخاطبة موجه لوزارة 

الووعووموووول بووطوولووووب توورخوويووص 

الشوووووووركوووة للعمووول بتوظيف 

 الباحثين عن العمل

 
متلقي 

 الخدمة

 كفالة بنكية  7
ورقوووووووووووووووووي 

 أصلية
 

يغووووة  كون وفق الصووووووو ت أن 

ألف  50المقررة وقيمتهووووا 

دينووار وأن تكون سووووووووواريووة 

 المفعول

البنوك 

 الأردنية
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  عدم محكومية  8

ورقوووووووووووووووووي 

صورة طبق 

 الأصل

  شهادة عدم محكومية 
وزارة 

 العدل

 شهادة تسجيل الشركة  9

ورقوووووووووووووووووي 

صورة طبق 

 الأصل

شوووهادة تسوووجيل للتأكد من ان 

 الشركة مسجلة تجاريا
 

دائرة مراقبة 

 الشركات

10 

 

 عنوان واضح للشركة 
ورقوووووووووووووووووي 

 اصلية 

عنوان واضوووووووح ومفصوووووووول 

للشوووركة من بيانات وموقعها 

 رقام الهواتف أو

 
الشركة 

 واتها 

 

 

 
 

 مخرجات الخدمة
 

 

 

 

 مدة الصلاحية الشروط الوصف شكل الوثيقة الاسم #

 شهادة -ورقي  رخصة عمل مكتب تشغيل  1

شوووووووهادة بالموافقة على قيام 

الشوووووووركووة بووالعموول بووالمجووال 

 المحدد فيها

 سنة واحدة لا يوجد

 

 

 

 

 شركاء الخدمة
 

 
 

 

 
 

 

 

 الخدماتباقة 
 

 

 
 

 لا يوجد
 

 

 

 التشريعات الناظمة للخدمة
 

 
 

 

 سنة الاصدار الاسم الرقم #

 1996 قانون العمل الأردني وتعديلاته 1996/8 1

 1999 نظام المكاتب الخاصة للتشغيل 1999/21 2

3  
تعوواب التي تتقوواضوووووووواهووا المكوواتووب تعليمووات بوودل الأ

 الخاصة للتشغيل
2012 

 2024 نظام ترخيص شركات الوساطة لتشغيل الأردننين  35 4

 

 اجراءات الحصول على الخدمة
 
 

 

 

 
 

 ترخيص شركة توظيف خاصة /امكاني  
 

 

 يتم تقديم الخدمة عن طريق الحضور الشخصي لمديرية التشغيل المركزية
 

 
 

 

 يوم من تاريخ تقديم الطلب  14خلال  وقت انجاز الخدمة
 

 

 العملية المرتبطة المدخلات الوصف الخطوة #

1 
تقووديم كتوواب تغطيووة بطلووب ترخيص 

 الشركة والوثائق المطلوبة

يقوم متلقي الخوودمووة بووالحضوووووووور لمووديريووة 

التشوووووووغيول المركزية وتقوديم طلوب ترخيص 

 مرفقاً بالوثائق المطلوبة

طلب ترخيص  -

شركة تشغيل 

 والوثائق المطلوبة 

 

 تدقيق الطلب -

 

 استلام رخصة العمل 2
يقوم متلقي الخدمة باسوووووتلام رخصوووووة العمل 

 بعد الموافقة عليها من قبل وزير العمل

 موعد المراجعة  -

 

 

 
 

 لا يوجد


