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مكاتب استقدام العاملين في المنازل من غير الاردنييندليل الوثائق والإجراءات المطلوبة لترخيص   

 

 

 المرحلة: 
 

 والشروط اتالاجراء
 
 

 

 

 

 

المرحلة 

 لىوالأ
 

، لمديرية يقدم طلب الموافقة على منح ترخيص لفتح مكتب استقدام للعاملين في المنازل 

 (:1)مرفق رقم  العاملين في المنازل

 

)م     د   مد  ع       ال       م            ر الم     د   دن يص     أ: يشتتتتتترط لتتتتتترخيص المكتتتتتتب -أ
المبدئ      لب ل   خ الف    ل ت       ش      ا   وا   ال        لص    شخ  الموا ق    المن        

 : م  قً  الوث ئق الف ل   المكفخ ا  ال  عك، 
 . ) هوية أحوال مدنية(ان يكون اردني الجنسية  -

وان او الاخوووولع ال ةوووووة     او جنمووووة وباووووة  ةل وووو   ان لا يكوووون ومكووووووة  جنةيووووة -

لووي ي  ووي صاووه  ووثورمة ا ثوو  ووو   ( شتتدا ع عتتدم ميكوميتت )يثبووذ كلووو   وجوو  

وشووووةدس مسووو  سوووي س وسووواو  صاوووه ان يووو ي  شوووو  واموووث وووو  يوووةريب ي وووثيي ال اووو 

 يجثيثم ة سنوية
وووووو  واارس ال ووووونةصة وال جووووووةرسش و و ااووووو  صوووووة  ال ووووو  ة   ةسوووووو ة   اسووووو  ل  -

 ووولان لا يكوووون موووو او اوجووو  ال ؤسسوووة  وال ووو  ة  ال وووي ي اكووووة او و وووةر   يووووة 

او امووووث ااةر وووو  ووووو  الثرجووووة الاولووووه وةلكووووة او شوووو يكة  ووووي واكيووووة واوووووه لياووووي او 

( ووووو  نتووووة  ينتوووويي 3ب(ووووو  البنووووث راووووي ش4و  ووووة لامكووووة  ال ووووةدس   ديسووووكو او  ووووةر

( 63ال كةيوووو  ال ةواووووة  ووووي اسوووو  ثا  ايوووو  الاردنيووووي  ال ووووةواي   ووووي ال نووووةا  راووووي  

 . 2020لسنة 

ن لا يكوووون اوووث  ووولاوووو  واارس ال ووونةصة وال جوووةرسش و و ااووو  صوووة  ال ووو  ة  سووو  ل  ا -

اووث يووي االاوو  ولا يوواا  و ا ووة اسوو  ثا  سووبل لوو  ان  ووةن وةلكووة او شوو يكة  ووي وك وو  

 .   ي خي  ل ةاو يي ا

 

 

 

 

 



 

 وزارة العمل                                                                            

 المملكـــة الاردنيـــــــة الهـاشميــــة

فـاكـس:    2221020 6 962 +هـاتف: + 962 6 2223049 الموقع الالكتروني :  -الاردن  11121عمان  8160ص. ب :   www.mol.gov.jo البريد الالكتروني :  dewan@mol.gov.jo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

المرحلة 

 الثانية

 يتم :( 2)مرفق رقمبعد صدور الموافقة المبدئية  -

 

مرفقاً ( 3)مرفق رقم  طلب ترخيص المكتب الى المديرية وفق النموذج المعتمد من الوزارع ورقياً او الكترونياً  تقديم -أ

 ب  اصل او صورع طبق الاصل من الوثائق التالية:

 
 ال وا  ة ال بثئية ل ا  ال  خيص. .1

 و  . 75ي ل ص  سنث واكية او ص ث ايجةر لا ك   سةري ال ف و  و ثاي  مس  الا و   وان يكون وسةمة ال ك   لا  .2

 ال وا  ة  وال  اخيص ال ةدرس ص  الجوة  ال نتي ية ال ب  ة : .3

 واارس ال نةصة وال جةرس لا ؤسسة  الف دية .4

 لا   ة دائ س و اابة ال   ة   .5

 رخ ة وو (.-الباثية   شاوةنة ص ةن .6

 ان يكون وؤسسة او ش  ة ي     اةيةيوة صاه ال ية   ةص ة  الوسةطة لاس  ثا  ال ةواي  اي  الاردنيي  ال ةواي   ي ال نةا .  .7

 صنوان ال ك     كل وف ل. .8

 صنوان سك  لا ةول    كل وف ل .  .9

 

 لمكتب وسكن العاملات(.زيارع التفتيشية للمكتب للتيقق من الشروط الوار ع في النظام والتعليمات )لاليتم اجراء  -ب

 

 ن يعين مديراً للمكتب تتوافر في  الشروط التالية: أ  -جـ 

 .وان يكون حاصلا على الشهادة الجامعيه الاولىعام 25ن يكون اردني الجنسية ولا يقل عمره عن أ .1

 .لضمان الاجتماعيلاحكام قانون ا التفرغ لادارة المكتب بموجب عقد عمل وان يكون خاضعا   .2

بالامور الادارية والمالية بموجب شهادة صادرة عن مديرية السجل التجاري او دائرة مراقبة الشركات في وزارة  مفوضا   ان يكون  .3
 . التموينو الصناعة والتجارة 

لي ي  ي  شوةدس صث  ومكووي يثبذ كلو   وج  وان او الاخلع ال ةوة     او جنمة وباة  ةل    ان لا يكون ومكووة  جنةية .4

 مة ا ث  و  شو  وامث و  يةريب ي ثيي ال ا .صاه  ثور

 ن يعين مندوباً للمكتب تتوافر في  الشروط التالية: أ - 

 ، عام 18ان يكون اردني الجنسية لايقل عمره عن  .1
 صادر عن المكتب ومعتمد من الوزارة،  ان يكون حاصلا على تفويض عدلي .2
 .صادرة عن ادارة الاقامة والحدود( بطاقة امنيهالمطارات )على موافقة امنية تسمح له بدخول  ان يكون حاصلا   .3
 ان يرتبط بعقد عمل مع المكتب وان يكون خاضعا  لاحكام قانون الضمان الاجتماعي، .4
 واحد . مكتبالا لان لا يكون مندوبا  .5
عدم محكوميه لم ان لا يكون محكوما بجناية او جنحة مخلة بالشرف  او الاخلاق العامة ، وان يثبت ذلك بموجب شهادة  .6

 يمضي على صدورها اكثر من شهر واحد من تاريخ تقديم الطلب.

 .(4مرفق رقم) ، حسب النموذج المرفقطوابع عن كل سنة ( كل تعدد عشرع  نانير2تعددات مكتب عد  )تقديم  -هـ 
 

 .(5مرفق رقم)، حسب النموذج المرفق ( ستون الف  ينار60000الكفالة البنكية بقيمة ) - و
 

مخاطبة الجهات المختصة للحصول على وثيقة حسن سيرة وسلوك للمعنيين ستقوم مديرية العاملين في المنازل ب -ز
 في المكتب )مالكين، مدير، مندوب(.

 .من نقابة اصياب مكاتب استقدام واستخدام العاملين في المنازل من غير الار نيينكتاب انتساب  -ح
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المرحلة 

 الثالثة

عرض الطلب على لجنة تنظيم المكاتب وشؤون العاملين في المنازل لإتخاذ القرار سيتم 

 المناسب

المرحلة 

 الرابعة

  وزير العمل .صدور قرار 

 المرحلة 

 الخامسة

، يتم طباعة الرخصة لمزاولة بالموافقة على منح ترخيص المكتب بعد صدور قرار الوزير 

 .المكتب عمل  

الترخيص يتم الغاء الترخيص اذا لم يزاول المكتب اعمال  خلال ستة اشدر من تاريخ صدور  ةملاحظ

 الممنوح ل  .

 


